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INTRODUCCIÓN 

 
El presente documento tiene por objetivo colaborar con su organización en el desarrollo del proyecto 
requerido para la postulación del Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Público, 
concurso 2019. 
 
En primer lugar, le recomendamos leer atentamente las bases del concurso para informarse correctamente 
sobre las condiciones y los proyectos a los cuales puede postular Ver Bases 
 
El Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Público permite la postulación de tres tipos de 

proyectos: de carácter local, regional o nacional. Cada organización puede postular a uno de estos tres tipos, 

no se aceptará multiplicidad de postulaciones, Sólo en el caso de la temática relacionada con CONASET se 

podrán aceptar dos postulaciones de esta línea, por lo cual cada organización podrá postular a tres proyectos 

en total (dos CONASET y uno regular).  

 

Para obtener más información sobre los requisitos de postulación y los beneficios de cada tipo de proyecto, 

consulte las bases del concurso que se encuentran disponibles en el sitio web 

www.fondodefortalecimiento.gob.cl, o en las oficinas de la Secretaría Regional Ministerial de su región o en 

la Unidad de Fondos en la Región Metropolitana Ver Contactos 

 

Las postulaciones para este concurso se podrán realizar a través del sistema de postulación en línea 
http://portal.fondos.gob.cl/segegob/ffoip o formulario papel, por lo tanto, este manual es un 
complemento para la presentación del proyecto a través de la plataforma Web. 
 
En la eventualidad que, luego de haber analizado este documento aún persistan dudas, lo invitamos a  

acercarse a la Secretaría Regional Ministerial respectiva, o a la Unidad de Fondos Concursables en Santiago. 

Sus consultas envíelas a través de la OIRS virtual, disponible en la sección contacto del sitio web, con la 

respectiva identificación del consultante (nombre, RUT y organización que representa), también puede 

escribirnos al correo fondodefortalecimiento@msgg.gob.cl, señalando la región de postulación y su consulta 

 
 

IMPORTANTE: Cada organización, podrá postular solamente a un proyecto el que, según los objetivos del 

presente concurso, deberá tener carácter local, regional o nacional. Con todo, en caso de existir multiplicidad 

de postulaciones por parte de una misma organización, será válida la primera postulación registrada, 

excluyendo automáticamente todas las demás presentadas. Sólo para el caso de la postulación en la 

temática de Seguridad y Educación Vial se permitirá un total de 2 (dos) postulación por organización.  

 
 

RECUERDE: 
 
PARA POSTULAR AL CONCURSO DEL FONDO DE FORTALECIMIENTO, DEBE ADEMÁS GESTIONAR 
LA INCORPORACIÓN AL CATASTRO DE ORGANIZACIONES DE INTERÉS PÚBLICO. 
 
SE RECOMIENDA VER PÁGINA WEB, EN LA SECCIÓN CATASTRO: 

http://fondodefortalecimiento.gob.cl/solicita-tu-inscripcion/ 
  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/bases-del-concurso/
http://www.fondodeiniciativaslocales.gob.cl/
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/contacto/
http://portal.fondos.gob.cl/segegob/ffoip
http://oirs.msgg.gob.cl/index.php?c=solicitud_publica&m=crear
http://oirs.msgg.gob.cl/index.php?c=solicitud_publica&amp;m=crear
http://oirs.msgg.gob.cl/index.php?c=solicitud_publica&amp;m=crear
mailto:fondodefortalecimiento@msgg.gob.cl,
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1. POSTULACIONES EN PAPEL 

Para ingresar a la página debe seguir los siguientes pasos: 
Ingresar al sitio web http://fondodefortalecimiento.gob.cl, botón “CONCURSO”.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Descargar formulario en versión papel 

Pinche encima de la imagen para poder 
acceder al Formulario de postulación 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/documentos-de-ayuda-2/
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/documentos-de-ayuda-2/
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ENTREGA FORMULARIO EN PAPEL  
 

Los documentos mencionados deberán entregarse en original y en sobre cerrado, señalando en su exterior:  
 

 Nombre organización postulante 

 RUT de la organización 

 Nombre del  proyecto 

 Nombre del representante legal 
 
Destacada la frase “Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Público concurso 2018”, en la 
Secretaría Regional Ministerial de Gobierno correspondiente para el caso de las postulaciones efectuadas en 
regiones, o en las oficinas de la Unidad de Fondos Concursables, si la postulación se presentó en la Región 
Metropolitana; según fechas señaladas en bases de postulación Concurso 2018 para cada modalidad de 
postulación. 
 

 
 

 
Las postulaciones se recibirán hasta las 13:00 horas del día 05 de abril  de 2018, por mano. El Ministerio se 
reserva el derecho de solicitar antecedentes adicionales durante cualquier etapa del proceso de postulación. 
Particularmente, la organización que resultase adjudicada. 

Es importante señalar, que los documentos enviados a través de correo certificado deben ser recepcionados 
por el Ministerio en el plazo antes mencionado. No se aceptarán documentos que lleguen con posterioridad 
a esa fecha. 

 

  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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2. POSTULACIONES EN LINEA 

 
El sistema único de fondos concursables permite a la organización realizar el trámite de postulación al Fondo 
de Fortalecimiento de manera rápida y sencilla, siguiendo una estructura intuitiva y generando una relación 
fluida entre el postulante y el Ministerio. 
Para buscar un concurso lo primero que tendrá que hacer es ingresar al sitio http://fondos.gob.cl/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Una vez en el sitio web, el usuario podrá buscar el concurso ingresando alguna palabra dentro del motor de 
búsqueda, podrá buscar a través del estado de los concursos o por Institución (Ministerios). 
 
Si escribe por ejemplo medios o fortalecimiento aparecerán todos concursos relacionados a los temas 
señalados. 
Si no conoce el Fondo por el cual desea participar, podrá pichar “Buscar” (sin ningún dato) y aparecerán 
todos los fondos públicos disponibles. 

 
 

 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
http://fondos.gob.cl/
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Al ingresar al listado de Fondos disponibles, deberán verificar que el estado del concurso se 

encuentre ACTIVO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. 
 

 

Una vez que identifique el concurso por cual desea participar, deberá ingresar pinchando el botón 

 

Existirán seis tipos de concursos para postular al Fondo de Fortalecimiento de Organizaciones de Interés 

Público de acuerdo al siguiente detalle: 

1) FFOIP/ Local 

2) FFOIP/ Regional 

3) FFOIP/ Nacional 

4) FFOIP/ CONASET/ Local 

5) FFOIP/ CONASET/ Regional 

6) FFOIP/ CONASET/ Naciona 

 
 

 

  

VERIFICAR QUE AL FONDO QUE 
POSTULA SE ENCUENTRE 
ACTIVO, DE LO CONTRARIO NO 
PODRÁ INGRESAR SU 
POSTULACIÓN 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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Una vez dentro del concurso, aparecerá información relacionada al concurso como que tipo de 
personas pueden postular, fecha de apertura y cierre, monto disponible y la descarga de bases del fondo. 
 
En esta misma sección se solicitará el NOMBRE DEL PROYECTO con el cual desea postular y luego debe 
cliquear ¡Quiero Postular! para poder generar un proyecto. 

 

En éste mismo panel, podrá también ver su perfil de usuario, volver a los concursos disponibles y ver 
el detalle de los proyectos postulados. 
 

 

  

Se debe ingresar el nombre del 
proyecto e identificar a la persona 
Jurídica 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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3. FORMULACIÓN POSTULACIÓN EN LÍNEA 

PASO 1: Resumen de Postulación 
 

En esta sección aparecerá la portada del proyecto, con un breve resumen con los datos que se han 
ingresado, como por ejemplo: datos del concurso, responsable, actividades y presupuesto. En esta sección 
podrá además ir observando el avance porcentual por cada etapa del formulario de postulación que se vaya 
rellenando. El 100% se obtendrá una vez que haya ingresado toda la información requerida, si el porcentaje 
es inferior se deberá a que falta ingresar alguna información, lo que le impedirá enviar su propuesta de 
postulación final.  

 

 

En esta sección podrá ver además ver el tiempo que falta para que finalicen el periodo de postulación y 

podrá ver además una barra con el estado de avance (%) respecto del llenado de su proyecto, esta barra 

cambiará de color anaranjado a verde mientras más información se vaya ingresando 

Barra de acceso directo a Datos 
personales/ Relaciones Juridicas/ 
Postulación de proyectos/ Acceso a 
historial de postulaciones 

Barra con estado de avance del proyecto 

Estado de avance del proyecto, para poder 
finalizar la postulación deben estar todos en 
100% de cumplimiento 

 Verificación de postulación, se identificarán 
los errores que puede tener la postulación. 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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PASO 2: Ingreso de Postulación 
 

 Impacto proyecto/Notificaciones 

Se deberá ingresar la información relacionada a la región y comunas de impacto que se verán beneficiadas 
gracias al proyecto. Recuerde que el Fondo de Fortalecimeinto posee tres impactos diferentes:  

1. Proyecto Local  
Se entiende por proyecto local, todo aquel que se desarrolle o tenga impacto directo en una sola comuna de 
una región. La organización ejecutante debe necesariamente tener su domicilio en la comuna donde tenga 
impacto el proyecto. Máximo de financiamiento de $2.000.000 
 

2. Proyecto Regional 
Se entiende por proyecto regional aquel proyecto que se ejecuta dentro de una misma región, con impacto 
directo en dos o más comunas de ella. Máximo de financiamiento de $4.000.000 
 

3. Proyecto Nacional 
Se entiende por proyecto nacional aquel proyecto que se ejecuta y tiene impacto directo en más de una 
región del país. Máximo de financiamiento de $10.000.000 

 
 

Indicar las comunas donde se ejecutará el 
proyecto.  

Indicar las regiones donde se ejecutará el 
proyecto.  

Indicar si prefiere el contacto por correo 
electrónico o por correo certificado 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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Para ingresar las comunas de impacto, primero deberá seleccionar la región a la cual postulará y 
luego ingresar las comunas de impacto. Podrá ingresar una por una o todas las comunas de la región de una 
vez. 

 
 

El usuario podrá también eliminar o editar la información ingresada respecto de la región y comunas donde 
se llevará a cabo el proyecto. 

 Antecedentes organización 
 

El usuario deberá indicar el tipo de la organización, y el tipo de proyecto al que postula 
 

Quien entrega personalidad jurídica Tipo de ley que la regula 

Municipalidad Ley N°19.418- Funcional y territorial  

CONADI Ley N°19.253- Comunidades y asociaciones indígenas 

Instituto Nacional de Deportes Ley N°19.712- Instituto Nacional de Deportes 

Entidades religiosas Otro tipo 

. 
 
 
 
 
 
 
 

  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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 Datos del proyecto 
 
En este apartado se debe señalar la temática del proyecto, las cuales podrán ser:  
 
a) Fortalecimiento de organizaciones de interés público: Proyectos cuyo objetivo es mejorar y/o desarrollar las 
capacidades y conocimientos de las personas integrantes de las organizaciones, en aspectos relevantes para su 
funcionamiento, autonomía y creación de redes sociales (a nivel local, regional o nacional). Comprenden esta 
categoría cursos de capacitación, talleres, iniciativas de comunicación, proyectos asociativos entre 
organizaciones, acciones de etnificación, prácticas ceremoniales y caracterización de sitios ancestrales u otras 
iniciativas dirigidas a fortalecer la organización.  
 
b) Fortalecimiento a la comunidad: Proyectos cuyo objetivo es fortalecer a nivel local, regional y nacional— las 
comunidades que son atendidas directamente por las organizaciones, entregándoles conocimientos y 
herramientas relacionadas con el quehacer de la organización. Se pretende que las capacidades adquiridas 
puedan ser puestas a disposición de la comunidad, ejerciendo acciones que favorezcan el bien común y cuyo 
impacto contribuya a la resolución de sus problemas y atienda necesidades no cubiertas. Como ejemplo de 
acciones están los cursos de capacitación, talleres, actividades de incidencia pública, entre otros. 
 
c) Fortalecimiento a la seguridad y/o educación vial: Proyectos de carácter regional, local y nacional cuya 
finalidad sea fortalecer a organizaciones de interés público en materias de interés general relacionadas con 
seguridad y/o educación vial. Por ejemplo, orientación psicológica o jurídica a las víctimas de accidentes del 
tránsito 
 
 

 

 

  

Sólo en el caso de que se postule directamente en el concurso 
CONASET, aparecerá la temática de Seguridad y Educación Vial.  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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Equidad Social: Buenas prácticas Bonificación especial para los proyectos que incorporen criterios de 
buenas prácticas, asociados a indicadores de cumplimiento, seguimiento, o de evaluación luego de finalizado 
el proyecto; producto de la focalización de iniciativas que busquen la equidad social con acciones para 
personas, grupos, segmentos u organismos prioritarios beneficiados. Esta bonificación la obtendrán aquellos 
proyectos que cumplan con lo establecido en las Bases Administrativas y Técnicas del FFOIP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Formulación del proyecto 
 
La formulación principal deberá ingresar la información relacionada al Resumen Ejecutivo, Diagnóstico, 
Objetivos y beneficiarios Directos. 
 
RESUMEN EJECUTIVO 
En esta sección se deberá realizar un breve resumen del proyecto, el cual, en pocas palabras, deberá dar cuenta a 
qué personas y organizaciones va dirigido el proyecto, además de exponer claramente un diagnóstico, objetivos y 
los resultados que espera la organización. 
Extensión máxima: 3.000 caracteres 
 
 
  

Esta pregunta es de carácter obligatorio, independiente de si usted 
postula o no con la bonificación específica a enfoque de género.   

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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DIAGNÓSTICO 
En esta sección la organización deberá describir la situación actual, de los beneficiarios o destinatarios del 
proyecto (personas u organizaciones), indicando las carencias o necesidades que posteriormente serán resueltas 
o mejoradas con la implementación del proyecto que busque el fortalecimiento de las organizaciones de interés 
público. En este apartado detallará la problemática, así como sus causas e incidencias en la comunidad que desea 
intervenir. El diagnóstico debe ser fundamentado y coherente con los objetivos del presente concurso.  
Como ejemplo se presentan algunas preguntas que pueden ayudar a construir el diagnóstico:  
 
- ¿Cuáles son el/los problemas o situación que afectan a cierto grupo de personas o comunidad específica?  
- ¿Quiénes están afectados por el o los problemas?  
- ¿Cuáles son las principales causas y efectos de ese problema?  
 
OBJETIVOS 
Esta parte apunta a explicar la finalidad del proyecto. Del conjunto de actividades que se pretende realizar, se 
espera lograr un cambio, una situación diferente o mejorada. La idea es que la organización identifique de 
manera concreta lo que se pretende alcanzar.  
El objetivo general es el fin último del proyecto y debe ser amplio. Luego, los objetivos específicos deben explicar 
de manera más concreta cómo se llevará a cabo el objetivo general. De esta manera, la concreción de los 
objetivos específicos debe llevar a que se cumpla el objetivo general. A continuación, se incluye un ejemplo, sólo 
como referencia:  
 
- Nombre del proyecto: “Talleres de capacitación en formulación de proyectos”.  
- Objetivo general:  
 

o Entregar herramientas a la comunidad en temáticas relacionadas con formulación de proyectos.  
 
- Objetivos específicos:  
 

o Definir público objetivo que se beneficiará con el proyecto.  
o Planificar las actividades y definir insumos necesarios para su realización.  
o Capacitar a los dirigentes para comprender qué es un proyecto social.  
o Capacitar a los dirigentes para plantear diagnóstico, objetivos y logros de proyectos.  
o Capacitar a los dirigentes para la formulación de actividades y presupuesto de un proyecto.  

 
Le recomendamos:  
 
- Formular un objetivo concreto, alcanzable, viable y medible.  
- Plantear objetivos que tengan directa relación con la situación presentada en el diagnóstico.  
- Fijarse en que los objetivos específicos sean congruentes con el objetivo general, y describan las acciones más 
específicas que se realizarán.  
 
BENEFICIARIOS DIRECTOS 
Se busca que la propuesta identifique características de tipo sociodemográficas y socioeconómicas de la 
población objeto de las acciones del proyecto. Además de cuantificar correctamente a sus beneficiarios directos. 
Extensión máxima: 1.000 caracteres. 
 
 
 
 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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 Medición de logro  
 
El proyecto deberá especificar las acciones, aptitudes, capacidades, conocimientos, público objetivo y/o 
destinatarios, etc., que se pretenden obtener con su implementación. Refiere a intenciones o acciones 
concretas, medibles y verificables. Por lo tanto, el proyecto deberá definir indicadores de logro, metas y medios 
de verificación que permitan verificar el cumplimiento de los objetivos propuestos.  
 
En esta sección deberá indicar cómo la organización evaluará si se consiguió lo esperado, en definitiva, si el 
proyecto cumplió con los objetivos que se había planteado (objetivo general y específicos). Debe indicar 
acciones concretas y medios de verificación específicos mediante los cuales se pretende medir el cumplimiento 
de los objetivos, una vez ejecutado el proyecto. Los logros pueden medirse por medio de encuestas de 
satisfacción, pruebas de evaluación de procesos, prueba de evaluación de conocimientos, evaluación de las 
actividades por parte de los participantes, etc.  
 
Los logros planteados son los indicadores del proyecto y deberán dar cuenta del objetivo general, los objetivos 
específicos y las actividades propuestas, pudiendo formular logros distintos para cada uno de estos elementos.  
 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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Pueden ingresar los distintos indicadores identificándolos por número.  
 

  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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 Actividades 
 
Todas las actividades deben tener directa relación con los objetivos planteados, considerando que las 
actividades que desarrollarán serán las acciones para lograr los objetivos específicos. Deberá completar los 
datos solicitados, conforme al número de actividades que tendrá el proyecto. La fecha de realización de 
actividades, deberá ser establecida conforme al periodo de ejecución del concurso definido en las Bases. 

 
 
  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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Al presionar el botón AGREGAR, se desplegará una ventana, donde deberá ingresar el tipo de actividad a 
desarrollar. En Descripción deberá señalar si su actividad será de Difusión, Inauguración, Implementación o 
Cierre, y podrá ingresar cuantas actividades estime conveniente con la respectiva descripción de la actividad, 
si asistirá público, fechas de inicio y término de la actividad. Las cuales deberán están dentro de las fechas de 
calendario del concurso, el País (Chile) y Ciudad. 
 

 

  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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 Profesionales y coordinador  
 
 En esta sección deberá incluir todo el personal que tendrá participación en la elaboración y ejecución del 
proyecto, desde el coordinador hasta el personal que prestará algún servicio en torno al proyecto. En una primera 
instancia aparecerá automáticamente la persona que ingreso con Clave Única al Portal, que no necesariamente 
será la persona responsable del proyecto ni el coordinador del mismo, eso lo determinará la persona que está 
haciendo ingreso de la postulación 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la medida que vayan ingresando integrantes al proyecto, a estos se les enviará un correo en el cual 
deberá confirmar su participación en el proyecto, una vez confirmada la invitación recién ahí será 
considerado como integrante del proyecto, de lo contrario el personal no figurará en la propuesta. 
 

Al momento de ingresar a un integrante dentro de la propuesta del proyecto, deberá hacerlo 
ingresando el Rut de la persona natural y presionar el botón BUSCAR. El portal http://fondos.gob.cl/ estará 
enlazado con la información del Registro Civil, por lo que los datos los buscará automáticamente, de no ser 
así deberá ingresarlo manualmente. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Deberá presionar este botón para poder 
agregar actividades, agregue tantas como 
sean necesarias 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
http://fondos.gob.cl/
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Ingresada toda la información del integrante, deberá pichar volver, para ingresar a otro integrante si es 
que el proyecto lo considera. Cuando haya ingresado a todos los integrantes que participarán en el proyecto, 
deberá pinchar los botones, GUARDAR y SIGUIENTE. 
 
NOTA: Si presionan solo el botón siguiente, la información se guardará de todas formas. 
 

 
 

En acciones podrá Editar, ver al integrante o liminar, en caso de renuncias o cambios de personal en el 
proyecto. Se deberá indicar quien será el responsable del proyecto quien también actuará como coordinador 
del proyecto.  

 

 Curriculum vitae  
 
 
En este apartado debe ingresar los datos relativos a los profesionales, solo indicar los nombres y rut de cada uno 
de los profesionales asociados al proyecto, luego en documentos deberá cargar el CV de cada uno de ellos o 
rellenar la planilla adjunta en la plataforma según el siguiente detalle:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Para el caso del FFOIP, siempre el 
responsable deberá ser la personalidad 
jurídica. 

Ingresar solo el nombre y RUT de los diversos 
profesionales, realice la enumeración de cada uno de 
ellos, luego en documentos  cargue la información 
relacionada con los antecedentes académicos y los 
laborales.  

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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 Presupuesto 
 
A continuación debe detallar los gastos asociados al proyecto, de acuerdo a cada ítem y categoría de los mismos. 
Los gastos deben ser acordes a las fechas de inicio y término de la ejecución del proyecto. Recuerde verificar 
montos máximos para cada línea de concurso. 
El proyecto tendrá un costo asociado, dividido en tres categorías: 
 

 

CATEGORÍAS DE GASTOS Y DISTRIBUCIÓN PRESUPUESTARIA 

PROYECTOS 
LOCALES 

$          2.000.000 
 

60% SIN TOPE 60% 

PROYECTOS 
REGIONALES 

$          4.000.000 
 

60% SIN TOPE 60% 

PROYECTOS 
NACIONALES 

$        10.000.000 
 

60% SIN TOPE 60% 

 

IMPORTANTE: Revise su presupuesto antes de enviar, al eliminar una actividad puede estar eliminando el gasto 

asociado al mes de la actividad eliminada. 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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En presupuesto deberá ingresar los gastos mensualizados por categoría. Para el caso de los Honorarios deberá 

ingresar el impuesto por el 10% y las horas que dedicará la persona que prestará servicios al proyecto. 

  

  CATEGORÍA DE GASTO: OPERACIÓN Y DIFUSIÓN 
La categoría de Operación y Difusión no tiene 
un tope de porcentaje del gasto total. En esta 
categoría se pueden incluir gastos como 
artículos de oficina, impresiones, transporte, 
alimentación, etc. También, gastos como 
confección de invitaciones, afiches y/o lienzos y 
otros relacionados. 
 
NO SE ACEPTAN: Gastos fijos de la organización 
como pagos de servicios de agua, luz y teléfono, 
pagos de arriendo de sede de la misma 
organización y aquellos que no tengan relación 
con 

http://www.fondodefortalecimiento.gob.cl/
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PROFESIONALES 
Descripción de los profesionales que realizarán actividades dentro del proyecto. 
Resumen Presupuestario: debe considerar que una vez ingresados la totalidad de los montos por ítem, el 

sistema automáticamente reconocerá el porcentaje máximo autorizado por cada ítem. 

 
CATEGORÍA DE GASTO: EQUIPAMIENTO 
Todo proyecto puede considerar hasta un tope máximo del 60% del total del presupuesto para gastos de 
equipamiento. 
Se considera gasto de equipamiento toda compra de mobiliario, electrodomésticos, vestuario, equipamiento 
computacional y similar, que quedarán como patrimonio de la organización una vez concluida la ejecución del 
proyecto. NO CORRESPONDEN A GASTOS DE EQUIPAMIENTO: REPARACIONES DE INFRAESTRUCTURA. 
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Resumen de gastos 
De manera automática, el sistema entregará el resumen de los ítems agregados por cada categoría y sus 
respectivos montos. En ningún caso se podrá sobrepasar de los porcentajes por categoría señalados en la página 
anterior. Tampoco podrá exceder el monto máximo de financiamiento señalado para el tipo de medio de 
comunicación. En estos casos el sistema arrojará un error, y no podrá finalizar la postulación. 
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 Documentos 
 

El sistema solicitará la carga de documentos según lo especificado en las bases, los documentos  deben 
encontrarse legible para que sea analizado por el Ministerio, 
 

Al presionar el ícono de carga de documentos, aparecerá el cuadro para adjuntarlo a la postulación. 
Deberá buscar el archivo que se encuentre guardado en su computador. El peso máximo del archivo es de 25 
megabytes, y los formatos permitidos son PDF, Word y JPG: 

  
Los documentos que debe presentar son:  
 

1. Copia simple por ambos lados de la Cédula de Identidad del representante legal de la organización.  
2. En caso que el coordinador del proyecto sea distinto del Representante Legal, deberá acompañar copia simple 
por ambos lados de la cédula de identidad de la persona que se señale como coordinador.  
3. Certificado de Personalidad Jurídica Vigente, actualizado, con una antigüedad no superior a tres meses desde el 
inicio del periodo de postulación, emitido por un órgano competente.  
4. Certificado de Directorio Vigente, actualizado, con una antigüedad no superior a tres meses desde el inicio del 
periodo de postulación, emitido por un órgano competente. 
5. Copia simple por ambos lados del RUT de la Persona Jurídica. 
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 Validación y envió 
 

Finalizada la formulación del proyecto, y una vez que ha cargado los documentos solicitados por el 
sistema, deberá proceder a finalizar y enviar la postulación. Es importante revisar nuevamente la 
información cargada, con la finalidad de chequear eventuales errores. Si existe información omitida, 
incompleta, o bien, existe un error en el ingreso de la información, el sistema indicará en que paso se 
encuentra el error. 

 
En caso que la organización decida validar la postulación, y eventualmente mantengan algunos errores, el 

sistema indicará el listado de los errores detectados y la sección a la que corresponde: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

Validación sin errores 

Validación con errores 

Las postulaciones se recibirán en el sistema de postulación en línea según el plazo señalado en 
las bases del concurso de cada región. El Ministerio se reserva el derecho de solicitar 
antecedentes adicionales durante cualquier etapa del proceso de postulación. Particularmente, 
el medio de comunicación que resultase adjudicado, deberá presentar la documentación 
especificada para la firma de convenio.  
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