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INTRODUCCION

El presente documento tiene por objetivo colaborar con su organizacion en el desarrollo del proyecto
requerido para la postulacion del Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico,
concurso 2018.

En primer lugar, le recomendamos leer atentamente las bases del concurso para informarse correctamente
sobre las condiciones y los proyectos a los cuales puede postular.

El Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico permite la postulacion de tres tipos de
proyectos: de caracter local, regional o nacional. Cada organizacién puede postular a uno de estos tres tipos
(no se aceptara multiplicidad de postulaciones). Para obtener mas informacidn sobre los requisitos de
postulacién y los beneficios de cada tipo de proyecto, consulte las bases del concurso que se encuentran
disponibles en el sitio web www.fondodefortalecimiento.gob.cl, o en las oficinas de la Secretaria Regional
Ministerial de su regidon o en la Unidad de Fondos en la Region Metropolitana.

Las postulaciones para este concurso se podran realizar a través del sistema de postulacion en linea o
formulario papel. Este manual es un complemento para la presentaciéon del proyecto a través de la
plataforma web.

En la eventualidad que, luego de haber analizado este documento aln persistan dudas, le invitamos a
acercarse a la Secretaria Regional Ministerial respectiva, o a la Unidad de Fondos Concursables en Santiago.
Sus consultas envielas a través de la OIRS virtual, disponible en la seccion CONTACTO del sitio web, con la
respectiva identificacion del consultante (nombre, RUT y organizacion que representa)

IMPORTANTE: Cada organizacidn, podra postular solamente a un proyecto el que, segun los objetivos del
presente concurso, debera tener caracter local, regional o nacional. Con todo, en caso de existir multiplicidad
de postulaciones por parte de una misma organizacion, serd valida la primera postulacién registrada,
excluyendo automaticamente todas las demas presentadas.

RECUERDE:

PARA POSTULAR AL CONCURSO DEL FONDO DE FORTALECIMIENTO, DEBE ADEMAS GESTIONAR LA
INCORPORACION AL CATASTRO DE ORGANIZACIONES DE INTERES PUBLICO.

SE RECOMIENDA VER PAGINA WEB, EN LA SECCION CATASTRO:
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/solicita-tu-inscripcion/
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SISTEMA DE POSTULACION EN LINEA: GENERALIDADES

1. Estructura o esquema:

El sistema de postulacidon en linea permite a la organizacion realizar el tramite de postulacion al Fondo de
Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico, de manera rapida y sencilla, siguiendo una
estructura intuitiva y generando una relacion fluida entre la organizacién y el Ministerio.

Los datos e informacion que debera completar el postulante, se encontraran en el formulario de postulacion
en linea, que solicitarda completar una serie de campos (obligatorios y opcionales) para poder ingresar el
proyecto. La estructura de formulario se visualiza en la siguiente imagen:

— Esquema
—| | DATOS DEL POSTULANTE
| |DATOS DEL PROYECTO
—| |ENFOQUE DE GENERO
| |RESUMEN EJECUTIVO
—|_|pIAGNOSTICO
| |oBIETIVOS
— /i, ACTIVIDADES
—| | PRESUPUESTO
| |MEDICION DE LOGROS ¥ RE!
| |INFORMACION ADICIOMAL
L 4\ DOCUMENTOS

Cada uno de los puntos definidos en la estructura se detallaran en el presente documento.
2. Boton grabar:
En cada una de las etapas e items de la postulacién, existira un botén para grabar los campos que se hayan

completado hasta el momento. Es importante presionar este boton cada cierto rango de tiempo con
la finalidad de no perder la informacién que se ha incluido en la postulacion.

Presionar para

<+— {EICED la
informacién.

3. Tiempo de seguridad:

En caso de inactividad o si demora una cantidad excesiva de tiempo completando un campo, la sesién se
cerrard al momento de realizar la préoxima accidn, esto implicaria la perdida de la informacién que ha
ingresado al sistema. En consecuencia, recomendamos en primera instancia, grabar constantemente la
informacién. Asimismo, aconsejamos desarrollar el proyecto previamente en formato Word, para luego
vaciar la informacion al formulario de postulacién en linea.
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4. Boton ayuda:

Durante la elaboracién del proyecto, encontrara al costado superior derecho, un botén de ayuda que
permitird guiar y orientar al postulante para completar el proyecto en concordancia a lo establecido en las

bases del presente concurso. Presionar este botén para ver el contenido.

PASOS PARA FORMULAR EL PROYECTO

PASO 1: REGISTRO

Para ingresar debe seguir los siguientes pasos:

a) Ingresar al sitio web http://fondodefortalecimiento.gob.cl, boton “POSTULA AL FFOIP 2018".

INICIO CATASTRO CONSEJOS Resefa del Fondo CONTACTO

Busca en el sitio

£)..*Buscar noticias anteriores” n

A - FroiP2018

pirLo

—4 1& Postula al FFOIP 2018

27 de abril de 2018

Consejo Nacional
aprueba lasbasesdel riercomne

Dol T P ks

#8 preguntas frecuentes

Al presionar, aparecera la pantalla para realizar el registro de usuario al sistema de postulacidén en linea. A
continuacién, debera presionar el boton “Registro” y proceder a completar los datos solicitados. Esta accién
s6lo permite validar al postulante como usuario del sistema de postulacion en linea, y no constituye un
ingreso de datos para la postulacion.

En caso de haberse registrado en concursos anteriores, debera ingresar el correo electrénico y clave
que utilizé en el registro anterior.
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Ministerio
Secretaria
General de
Gobierno

<]

Gobierno de Chile

bareso al Sisterma

A través de este sistema podras presentar y revisar tus postulaciones.

- Para comenzar ingresa tu correo electrénico v clave.

deé mi cla

- Si olvidaste tu clave, haz clic en -
- Para registrarte en el sistema haz clic en "Registro” y sigue cada uno de los pasos sefialados.

FONDO DE MEDIOS DE COMUNICACION 2018.
- POSTULA al concurso del Fondo de Medios 2018.

FONDO DE FORTALECIMIENTO DE ORGANIZACIOMES DE INTERES PUBLICO.

Sistema de Fondos Concursables

Email

Ingresar al Sistema

Olvide mi clave

Registro

Presione
“Registro”
registrarse
sistema

para
en el

b) Posteriormente debera ingresar los datos para realizar

el registro. Los datos del usuario del sistema

pueden corresponder al Representante Legal, el Coordinador del Proyecto u otra persona definida para

estos fines.

Registro de usuario.

ario
ectrénico

-

Datos de

Correo el

Completar los datos de
usuario del sistema. Todos

Confirmacién de correo electrénico

los datos son obligatorios.

RUT
Nombres
Apellido Paterno

Apellido Materno

Acciones

Continuar || Cancelar

Unidad de Fondos Concursables
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c) Registrados los antecedentes del usuario del sistema, éste generara automaticamente un correo
electrdnico a la casilla registrada por el usuario, indicando el link para ingresar la clave de acceso. Este
procedimiento se debera realizar cada vez que se requiera cambiar la clave de acceso.

De: s General de Gobierno [no-responder @segegob. ] Enviado el:  Jueves 15/11/2012 1]
Para: wcabello@proexsi.d

L]

Asunto: Solicitud de reinicio de clave de acceso

Mindsterio
Sccretasia
= ereral de
‘Gabieme

Gt o Chike

Sr{a). Victor Manuel Cabello quintana

Fara ingresar su clave de acceso, favor siga | siguientg < Al presionar el Link aparece
la pantalla para ingresar y

Le saluda cordialmente, .
confirmar nueva clave de

Unidad de Fondos Concursables acceso.
Ministerio Secretaria General de Gobierno

d) La clave debera ser repetida en dos ocasiones para confirmar la contrasena.

Sclicitud de cambio de dave.

Sr(a).

Por favor ingrese su nueva clave de acceso y luego presione el botén "Grabar".

La clave de acceso tiene un largo minimo de 8 caracteres y un maximo de 15 caracteres.
Puede usar combinaciones de nimeros, letras mayisculas y letras mindsculas.

Ingresar clave y luego

Slave confirmar. Debera tener un
Confirmacién minimo de 8 y un maximo
de 15 caracteres (letras o

nimeros).

e) Luego, debera volver a la pantalla inicial e ingresar el correo electrdnico y contrasefia registrada.

Email
Ingresar correo

electrénico y clave de
acceso.

Clave

| Ingresar al Sistema |

| Olvide mi clave |

Registro

Unidad de Fondos Concursables
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f) Inmediatamente después, aparecera el menu de inicio, donde debera posicionar su mouse en el
menu “Postulaciones”, y luego presionar “Postulaciones activas”.

Ministerio
Secretaria

General de -
Gobierno Sistema de Fondos Concursables

Usuario: =

MIS DATOS b POSTULACIONES b
Postulaciones a Concursos l

POSTULACIONES ACTIVAS

Gobierno de Chile

g) Posteriormente, debera presionar el botéon “Nueva postulacion”

Postuladones Activas.

(| Nueva Postulacién ’

h) Seleccionar el concurso correspondiente y luego presionar “Continuar”.

Nueva Postulacion

— CONCURSOD
Seleccione el Fondo y luego el Concurso al que postula.
Fondo
Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones v Asociaciones de Interés Pablico ¥
Concurso

Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico 2018 v

Accione

(Continuar |

Unidad de Fondos Concursables
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ntOffice/www/loged/pos/PostulacionMueva.aspx

Ministerio l ; l
Sacretaria www.fondosconcursables.msgg.gob.cl dice

General de ) I - |
Gobierno i Esta seguro de crear una nueva postulacion |

Cancelar

MIS DATOS » POSTULACIONES » PROYECTOS » FORMULARIO CATASTRO b Presionar Aceptar

Gobierno de Chile

Mueva Postulacion

— CONCURSO

Seleccione el Fondo y luego el Concurso al que postula.

Fondo
Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones y Asociaciones de Interés Pablico v
Concurso
Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico 2018 v
—AcCCiones

i) Con este acto aparecera el esquema sefialado en el punto 1 de la pagina n° 3 de este manual,
especificando cada uno de los pasos que ahi se sefialan.

Postulacion 2018-FFOIP-732419 (Creada)

Datos del Concurso
’7C0ncul‘SD 10150 Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico 2018

Para Postular debe Presionar
el Siguiente Boton

Presionar para completar
formulario

I JpATOS DEL PROYECTO
I JENFoQUE DE GENERD
|- JRESUMEN EJECUTIVO
H_)pracnésTico
H_JeeleTIvos
H_JacTivipapes
H_JprEsupuESTO

|- JMEDICIGN DE LOGROS Y RE:

I J1NFORMACION ADICIONAL

L[|pocumMenTos

Unidad de Fondos Concursables
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PASO 2: ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION POSTULANTE

Datos de la organizacion postulante

Para este concurso, el }
Postulante Tipo de Persona por
‘ defecto sera juridica.

Indicar el nombre completo
de la Organizacion, segun
certificado de vigencia.

Corresponde Identificacion de la Organizacion
al RUT que le [EAVS P8 Organizacion Tipo de Persofa Nombre completo de la Organizacion
proporcioné -

Juridica v

el Servicio de
Impuestos
Internos.

Tipo de Organizacion

Ley Indigena N219.253 4\'
Indicar el tipo de organizacion, de acuerdo a

la Ley que la constituyé. En el caso de la Ley
N° 19.418, debe especificar si es una
— Domicilio Sede Organizacion organizacion territorial (Junta de Vecino) o
funcional (otra).

Direccion
Regidn Comuna
Arica y Parinacota Y Arica v

Indicar
correo Datos de Contacto de la Organizacion

elef:tromco y Geu&ql%trénicu Organizacion Teléfono Contacto Organizacion
teléfono de

E}

organizacion Corresponde indicar el
(opcional). Datos de Cuenta Bancaria de la Organizacion numero de cuenta bancaria
E] nombre de la
organizacion.

Tipo de Cuenta Banco Nimero de Cue

Cuenta Vista ¥ Otro v\
Indique el banco en

que la organizacion

tiene cuenta
bancaria.

Datos del Representante Legal

Datos del Representante Legal

RUN Nombres Apellido Paterno Apellido Materno

. /=:cha de nacimiento Profesion, Oficio u Dcupacion
Indicar el nombre completo

de quien representa la v

organizacion, en muchos

[EL L =0 e IR UL Bl lar del Representante Legal
ejerce la calidad de

Presidente.

Es de suma importancia
que complete los datos de
contacto del Representante
Legal, pues permitird un
contacto mas fluido entre
el Ministerio y la

Comuna

organizacion. Sera

r obligatorio ingresar un

correo  electronico de

Teléfono Movil contacto, y al menos un
teléfono.

Arica y Parinacota

Correo Electronico

Unidad de Fondos Concursables
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PASO 3: PROYECTO - DATOS GENERALES

Identificacion del proyecto:

El concurso del Fondo de Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico 2017 financian tres tipos
de proyectos: de caracter local, regional o nacional. A continuacidon podra encontrar informacion sobre
ellos.

1. Proyecto Local.

Se entiende por proyecto local aquel que tenga impacto en una sola comuna. La organizacion
ejecutante debe necesariamente tener su domicilio en la comuna donde tenga impacto el proyecto.

El proyecto de caracter local podra optar a un monto maximo de financiamiento de $2.000.000.

2. Proyecto Regional.

Se entiende por proyecto regional aquel proyecto que se ejecuta dentro de una misma region, con
impacto directo en dos o0 mas comunas de ella.

El proyecto de caracter regional podra optar a un monto maximo de financiamiento de
$4.000.000.

3. Proyecto Nacional.

Se entiende por proyecto nacional aquel proyecto que se ejecuta y tiene impacto directo en mas de una
region del pais.

El proyecto de caracter nacional podra optar a un monto maximo de financiamiento de
$10.000.000.

En caso de existir dudas sobre la calidad de regional o nacional de un proyecto o de una organizacion,
resolverd, a su juicio exclusivo, el Ministerio.

Las tematicas de proyecto a presentar, podran incluir una o ambas areas que se detallan a continuacion:

a) Fortalecimiento de organizaciones de interés publico: Dirigido a proyectos que tienen como
objetivo mejorar y/o desarrollar las capacidades y conocimientos de los miembros de las
organizaciones en aspectos relevantes para su funcionamiento, autonomia y creacién de redes
sociales a _nivel regional o nacional. Por ejemplo, cursos de capaC|taC|on talleres, iniciativas de
comunicacion, proyectos asociativos entre organizaciones, u otras iniciativas dlrlgldas a los miembros
de las organlzaaones

b) Fortalecimiento a la comunidad: Proyectos cuyo objetivo es fortalecer y/o capacitar, tanto a nivel
regional como nacional, a las comunidades que son atendidas directamente por las organizaciones,
entregandoles conocimientos y herramientas que estén relacionadas con el quehacer de la
organizacion. Se pretende que las capacidades adquiridas puedan ser puestas a disposicién de la
comunidad, ejerciendo acciones que favorezcan el bien comun. Por ejemplo, cursos de capacitacion,
talleres, acciones de busqueda de incidencia publica, entre otros, d|r|g|dos a miembros de la
coB‘luntldad cuyo impacto contribuya a la resolucién de sus problemas y atienda necesidades no
cubiertas

Nombre del Proyecto

Se sugiere que el nombre del proyecto sea claro y que permita entender de qué se tratara. Por ejemplo,
“Taller de capacitacion de formulacién de proyectos” o “Difusidon de derechos para vecinos del barrio.” El
nombre del proyecto no podrad tener mas de 100 caracteres (letras).

Existiréd también una bonificacién especial para aquellas organizaciones que incorporen enfoque de género en
sus respectivas iniciativas. Esta bonificacion la obtendran aquellos proyectos que cumplan con lo establecido
en el anexo N°6 de las bases del concurso.

Unidad de Fondos Concursables
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Se entiende la incorporacion del enfoque de género como una herramienta para comprender las demandas
diferenciadas de hombres, mujeres y otros, con el propdsito de dar respuestas focalizadas, participativas y
equitativas.

—Acciones

Grabar

— Datos del Proyecto

Indicar tipo del
proyecto a postular:

— Identificacidon

Mombre del Proyecto local, regional o
nacional

Tipo de Proyecto

Indicar si la tematica

Regional ¥ del proyecto incorpora
enfoque de género

Tematica del Proyecto Bonificacion por enfogque de géng

o | Seleccionar la tematica su proyecto considera este egfoque
Fortalecimiento de organi TS Pey ey YT RS

publico proyecto, segin lo Enfoque de Género
indicado anteriormente.

Fortalecimiento de la com

Coordinador proyecto

La organizacion, al momento de postular, debera definir la figura del coordinador del proyecto, siendo éste el
representante legal u otra persona que la organizacion destine para tal efecto. La figura del coordinador del
proyecto, tiene como Unico propdsito establecer una via de comunicacion clara y expedita entre el Ministerio
y la organizacion. Las notificaciones emanadas de las distintas etapas del proceso del concurso,
seran dirigidas al correo electronico del coordinador del proyecto informado por la organizacion al
momento de postular, salvo para aquellos casos en que las bases dispongan otro mecanismo.

— Coordinador Proyecto

Debera incorporar
un correo
electrénico para las

RUN Nombres Apellido Paterno ellido Materno

comunicaciones
oficiales, y al menos
un teléfono de
contacto.

Correo Electrénico Telefono fijo Telefono movil

Unidad de Fondos Concursables
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Goblerno de Chile

Comunas y Regidn(es) de ejecucion e impacto:

De acuerdo a las definiciones indicadas anteriormente, deberd seleccionar las comunas y regiones de
ejecucién del proyecto, dependiendo si éste tiene el caracter local, regional o nacional segun corresponda.

— Region (es) y Comuna (s) de Impacto

Regidn Comuna

Metropolitana de Santiago ¥ | Conchali A iii

Agrega comuna.

Mo hay comunas seleccionadas

—AcCciones

— Region (es) y Comuna (s) de Impacto

Region Comuna

Los Lagos ¥ Ancud vlae

Los Lagos Ancud

Metropolitana de Santiago Santiago

Especificar la regign vy Presionar el botdn [SIGNO MAS)
Acciones comuna de ejecucidn e luego de seleccionar la comuna

impacto que tendra el de ejecucion e impacto.

| Grabar | proyecto.

Unidad de Fondos Concursables
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Enfoque de Género

— Responder las siguientes preguntas

— Lista de Preguntas

1 ) £En el proyecto se identifican inequidades, brechas y/o barreras de género? Explique
brevemente cuales son las inequidades, brechas y/o barreras. Extension maxima 1000
caracteres

2 ) DEBE RESPONDER ESTA PREGUNTA DE FORMA OBLIGATORIA éDentro de los participantes
del proyecto o de los beneficiarios del mismo, existen personas que se identifigquen con un
genero distinto al de hombre 0 mujer? En caso que su respuesta sea afirmativa, senalar numero
aproximado de éstas y genero con el cual se identifican. Extension maxima 1000 caracteres.

La pregunta N°2 es obligatoria.

PASO 4: PROYECTO - FORMULACION

Resumen ejecutivo

En esta seccidn debe realizar un breve resumen de su proyecto. La idea es que el resumen permita conocer,
en pocas palabras, el objetivo, el diagndstico y los resultados esperados del proyecto. Recuerde que debe
respetar el maximo de caracteres (letras) por cada campo o el sistema no le permitird grabar la informacion:

- éQué se quiere realizar?
La respuesta debe apuntar hacia los objetivos del proyecto.

- éPor qué se quiere realizar el proyecto?
La respuesta debe apuntar al diagndstico del proyecto. En este campo se debe especificar las razones
identificadas para la realizacién del proyecto.

- éQué resultados se esperan alcanzar con la ejecucion del proyecto?
La respuesta debe apuntar a los logros que se pretenden alcanzar con el proyecto.

Unidad de Fondos Concursables
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RESUMEN EJECUTIVO

£Que se quiere realizar?
Extensidn maxima: 350 caracteres

£Por qué se quiere realizar el proyecto?
Extensidn maxima: 350 caracteres

[ Texto de maximeo 350 caracteres. ]

éQué resultados se esperan alcanzar con la ejecucidn del proyecto?
Extensidn maxima: 350 caracteres

Diagndéstico

En esta seccién la organizacién debera describir la situacidon actual, de los beneficiarios o destinatarios del
proyecto (personas u organizaciones), indicando las carencias o necesidades que posteriormente seran
resueltas o mejoradas con la implementacion del proyecto que busque el fortalecimiento de las
organizaciones de interés publico. En este apartado detallard la problematica, asi como sus causas e
incidencias en la comunidad que desea intervenir. El diagnostico debe ser fundamentado y coherente con los
objetivos del presente concurso.

Como ejemplo se presentan algunas preguntas que pueden ayudar a construir el diagnostico:
- ¢Cudles son el/los problemas o situacion que afectan a cierto grupo de personas o comunidad
especifica?
- ¢Quiénes estan afectados por el o los problemas?
- ¢Cudles son las principales causas y efectos de ese problema?

DIAGNOSTICO

Describa la situacion y/o problema que aborda el proyecte, es decir, la situacion actual y
los antecedentes claves para comprender el problema, sus causas y consecuencias.
Extension maxima: 1000 caracteres

Objetivos

Esta parte apunta a explicar la finalidad del proyecto. Del conjunto de actividades que se pretende realizar,
se espera lograr un cambio, una situacién diferente o mejorada. La idea es que la organizacién identifique de
manera concreta lo que se pretende alcanzar.

Unidad de Fondos Concursables
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El objetivo general es el fin Ultimo del proyecto y debe ser amplio. Luego, los objetivos especificos deben
explicar de manera mas concreta como se llevara a cabo el objetivo general. De esta manera, la concrecion
de los objetivos especificos debe llevar a que se cumpla el objetivo general. A continuacion, se incluye un
ejemplo, sélo como referencia:

- Nombre del proyecto: “Talleres de capacitacién en formulacién de proyectos”.
- Objetivo general:

o Entregar herramientas a la comunidad en tematicas relacionadas con formulacién de
proyectos.

- Objetivos especificos:

Definir publico objetivo que se beneficiara con el proyecto.

Planificar las actividades y definir insumos necesarios para su realizacion.

Capacitar a los dirigentes para comprender qué es un proyecto social.

Capacitar a los dirigentes para plantear diagnostico, objetivos y logros de proyectos.
Capacitar a los dirigentes para la formulacion de actividades y presupuesto de un proyecto.

O O O O O

Le recomendamos:

- Formular un objetivo concreto, alcanzable, viable y medible.

- Plantear objetivos que tengan directa relacidon con la situacion presentada en el diagnéstico.

- Fijarse en que los objetivos especificos sean congruentes con el objetivo general, y describan las
acciones mas especificas que se realizaran.

OBJETIVOS

Objetivo general. £Cual es el fin dltimo que persigue el proyecto para abordar la situacion
descrita en el Diagnostico?
Extension maxima: 200 caracteres

]

Objetivo especifico. Describa acciones concretas mediante las cuales se lograra alcanzar el
objetivo general. (No confundir con actividades)
Extension maxima: 700 caracteres

PASO 5: PROYECTO - DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ficha actividad: Todas las actividades deben tener directa relacién con los objetivos planteados,
considerando que las actividades que desarrollardn seran las acciones para lograr los objetivos especificos.
Debera completar los datos solicitados, conforme al nimero de actividades que tendra el proyecto. La fecha
de realizacidn de actividades, debera ser establecida conforme al periodo de ejecucién del concurso definido
en las Bases del presente concurso. Las actividades deben incluirse dentro de alguno de los siguientes tipos:

- PLANIFICACION

Unidad de Fondos Concursables
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Indique si el proyecto contempla actividades de planificacion. Las actividades de planificacién son las
que se realizan internamente por el equipo de trabajo para organizar y coordinar la(s) actividad(es)
principal(es). Sélo es necesario identificar de forma general las acciones de planificacion que
contempla el proyecto. Las actividades de planificacion podran eventualmente prescindir de
beneficiarios.

- DIFUSION
Indique si el proyecto contempla actividades de difusion. Las actividades de difusidn se realizan para
dar a conocer el proyecto a la comunidad. Indique la cantidad de beneficiarios.

- INAUGURACION
La(s) actividad(es) de inauguracidon es en la que se realiza el lanzamiento del proyecto y se realiza
previo a la ejecucion. Puede contemplar la invitacion de autoridades. Indique la cantidad de
beneficiarios.

- IMPLEMENTACION
La(s) actividad(es) de ejecucion son la parte central del proyecto. Se pueden incluir, por ejemplo,
talleres o mddulos tematicos, capacitaciones, charlas, encuentros masivos, actividades recreativas,
etc. Indique la cantidad de beneficiarios.

- CIERRE
Con esta actividad se finaliza el proyecto. Puede contemplar la invitacion de autoridades. Indique la
cantidad de beneficiarios.

Agregar actividad: para describir una actividad del proyecto, en primer lugar debera presionar el botén
“Agregar Actividad” para desplegar la ficha con los datos solicitados. Esta accion debera ser repetida
conforme al total de actividades que tiene el proyecto.

Acciones
| Agregar Actividad | <_\
Ficha de Actividades
Presionar este
Actividades botén para
MN® Tipo Mombre/Descripcion Lugar de Ejecucion agregar e

actividad.

No hay actividades registradas
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— Datos de Actividad
r— Identificacion
Tipo Seleccione el tipo de actividad: PLANIFICACION,
Planificacian DIFUSION, INAUGURACION, IMPLEMENTACION O
CIERRE.
Nombre
[~ Ejecucién Escoja un nombre
Lugar de Ejecucian que permita
identificar y
diferenciar de
Direccién manera clara cada
actividad.
Region Comuna
Arica v Parinacota ¥  Arica r
Dia en
que se }ficha inicio Fecha fin
iniciara la Dia en que
actividad. concluird la
— Beneficiarios Directos actividad.
Mujeres Hombres Debe indicar el
0 0 B nimero
aproximado,
— Descripcion y Tematica tanto de
mujeres como
Detalle en qué consiste la actividad y qué se pretende lograr con ella hombres, y/o el

total de
beneficiarios
esperados por
cada actividad.

Indique brevemente el objetivo de la actividad (qué se pretende lograr con ella) y el o los temas
que seran considerados. Enumere el conjunto de acciones que se llevaran a cabo, dependiendo del
tipo de actividad que se haya escogido. Por ejemplo, una actividad de inauguraciéon contemplaria

un coctel y un discurso de bienvenida, con el fin de invitar a las personas a participar e introducir
las tematicas que seran tratadas. Una actividad de implementacién contemplara una charla, con el
fin de que las personas se capaciten y adquieran los conocimientos necesarios para cumplir con
los objetivos planteados.

IMPORTANTE:

Las actividades deberan estar calendarizadas entre los meses de octubre de 2018 y marzo de 2019.
PASO 6: PROYECTO - ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA
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El proyecto tendra un costo asociado, dividido en tres categorias:

- Operacion y Difusién
- Honorarios
- Equipamiento

CATEGORIAS DE GASTO Y DISTRIBUCION PRESUPUESTARIA

0, Ayl 14 0, Syl 0, Syl

Tipo de Provecto _ ionte, % MEme Operacion o maXIme  cacinsmnto
Proyectos Locales $2.000.000 Sin Tope 60% 60%
Proyectos Regionales $4.000.000 Sin Tope 60% 60%
Proyectos Nacionales $10.000.000 Sin Tope 60% 60%

Agregar item: de igual forma que las actividades del proyecto, el postulante debera agregar el item de
presupuesto que se detallara a continuacion:

— Acciones Presionar este
boton para
Agregar ltem agregar el item

que describira.

Ficha de Presupuesto

— Item

No se encontraron items de presupuesto. Indica F

. informacion de
— Resumen de Items / Seiiala los items vya
resumen
cargados.
Categoria Total $| presupuesto 8
solicitado.
IMPORTANTE:

Para mayor informacion respecto a requisitos de cada categoria presupuestaria, se solicita consultar Anexo
N° 3 “Instructivo de rendicidn financiera”, de las Bases Administrativas y Técnicas del concurso.
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Categoria de gasto: Operacion y Difusién: Esta categoria no tiene un tope de porcentaje del gasto total.
Esto quiere decir que la organizacidn puede solicitar el 100% de su presupuesto en gastos de Operacion y
Difusidn si asi lo desea.

iTEM DE PRESUPUESTO Seleccionar

c categoria.

Item

Categoria

Operacion vy Difusion ¥

Indique el

Nombre del ftem Monto a Salicif monto que
solicitara Ell

Detalle qué es lo

que . f,e va a ipcion del gasto, servicio o bien a adquirir pagar este gasto.
adquirir. Por

ejemplo, papel \A

para impresora,

pendén para s
difusion, galletas
y café para
coffee break,
etc.

Ministerio para

icacion del gasto, servicio o bien a adquirir

[EL EE EEIES L LR Indique especificamente el Indique el monto
— item servicio que prestara en el que se pagara a
T desarrollo de la actividad, y cada persona que
Honorarios Profesionales - por qué se requieren sus preste servicios al

. servicios. proyecto y que sea

Nombre del Item pagado con

recursos del MSGG.

— Antecedentes Académicos y Laborales

Nombre del profesional

RUT del profesional Titulo del profesional Detallar

brevemente
Casa de estudios antecedentes
académicos
laborales
profesional.

Antecedentes academicos

Antecedentes laborales

Indique la cantidad
de horas totales
P que la persona

dedicara
Descripcion del gasto, servicio o bien a adquirir Cantidad de Hgfas especificamente al

proyecto. Esto le
permitira Ell
evaluador calcular
el costo por hora
del servicio.

Justificacion del gasto, servicio o bien a adquirir
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Categoria de gasto: Equipamiento: Esta categoria tiene un tope maximo del 60% del total del
presupuesto. Recuerde que en esta categoria se incluyen bienes muebles que quedaran como patrimonio de
la organizacién, como por ejemplo, computadores, proyectores, mesas, etc. Las reparaciones de
infraestructura no son gastos de Equipamiento.

iTEM DE PRESUPUESTOD Indique el monto
. total solicitado en
Lisns el item.
Categoria Describa el bien
Equipamiento 7 (marca, modelo,

etc.).

Indique lo que se
desea adquirir.

Ejemplo: Mesa, | Justifique la

Nombre del Tterm mMonto a solicitar §

silla, proyector
multimedia, etc.

DescHpcion del gasto, servicio o bien a adquirir. importancia de
adquirir este bien
para el logro de los

P objetivos del
’ proyecto y que
Justificacion del gasto, servicio o bien a adquinr. pasara con él una vez

concluido el proyecto
(a qué se destinara).

Resumen de gastos: de manera automatica, el sistema entregara el resumen de los items agregados por
cada categoria y sus respectivos montos. En ningln caso se podrd sobrepasar de los porcentajes por
categoria sefialados en la pagina anterior. Tampoco podra exceder el monto maximo de financiamiento
sefialado para el tipo de proyecto (fortalecimiento o mejoramiento de la infraestructura social). En estos
casos el sistema arrojara un error y no podra finalizar la postulacién.

—Acciones

Agregar ltem

Presionar para
cambiar  datos Lista Items Ppto
del item.

Resumen de los
datos ingresados

— Lista de I}¢ms
(nombre y

Categoria MNombre Item montos) Monto
(¥) 1 Operacion y Difusidn Compra Materiales de Oficina 20.000 §§
(}) 2 Honorarios Profesionales Profesional a cargo de taller de computacion s.988.000 §§
(}) 3 Equipamiento e Inversidn Compra de Motebook 3.992.Dﬂﬂﬁ
/

— Resumen de Items

Presione en caso

Categoria Total & Resumen
A Py montos que desee
Qperacion v Difusion ED.DDD/ T eliminar este
Honorarios Profesionales 5.988.000 gasto.
Equipamiento e Inversion 3.992.000
TOTAL 10,000,000
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PASO 7: PROYECTO - MEDICION DE LOGROS Y RESULTADOS

Descripcion: El proyecto deberad especificar las acciones, aptitudes, capacidades, conocimientos, publico
objetivo y/o destinatarios, etc., que se pretenden obtener con su implementacion. Refiere a intenciones o
acciones concretas, medibles y verificables. Por lo tanto, el proyecto debera definir indicadores de logro,
metas y medios de verificacion que permitan verificar el cumplimiento de los objetivos propuestos.

En esta seccidén deberd indicar cdmo la organizacion evaluara si se consiguio lo esperado, en definitiva, si el
proyecto cumplié con los objetivos que se habia planteado (objetivo general y especificos). Debe indicar
acciones concretas y medios de verificacion especificos mediante los cuales se pretende medir el
cumplimiento de los objetivos, una vez ejecutado el proyecto. Los logros pueden medirse por medio de
encuestas de satisfaccién, pruebas de evaluacion de procesos, prueba de evaluacion de conocimientos,
evaluacion de las actividades por parte de los participantes, etc.

Los logros planteados son los indicadores del proyecto y deberan dar cuenta del objetivo general, los
objetivos especificos y las actividades propuestas, pudiendo formular logros distintos para cada uno de estos
elementos.

Agregar logro: tal como se sefiald en los pasos anteriores, para describir un logro primero debera
agregarlo. Esta accion se repetira tantas veces como logros quiera agregar al proyecto:

— Acciones
/ Presionar para

Agregar agregar logro.

Resumen de
MEDICION DE LOGROS los logros

agregados.

Lista de medicion de logros / greg

N°® Resultado Esperado Cuantificacion Verificacion
No se encontraron registros.

Descripcion del logro. A continuacién debera indicar el detalle del logro respondiendo las preguntas ahi
sefialadas (maximo 350 caracteres por pregunta):

Datos Medicion Logros

— Medicion de Logros y Resultados

Resultados Esperados

Cuantificacion

Verificacion
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PASO 8: PROYECTO - INFORMACION ADICIONAL

Descripcion: En esta seccidn podra senalar informacion de caracter adicional relacionada con el proyecto,
gue no se encuentra contenida en los apartados anteriores. En este Ud. podra senalar:

- El impacto al mediano y largo plazo

- Un sistema de seguimiento que permita monitorear el cumplimiento de los objetivos, una evaluacién
de los resultados y los efectos que genera en la poblacion

- Aporte propio de la organizacién para el desarrollo del proyecto

- Otros aspectos relevantes

Recuerde que la inclusion de esta informacion podra ser valorada con puntaje durante el proceso de
evaluacion técnica.

— Cuestionario

— Informacion Adicional

1 ) Seiale a continuacion informacion de caracter adicional. Indicar, por ejemplo, si el proyecto
contempla aporte propio de la organizacion, un sistema de control de resultados parciales,
sistema de seguimiento posterior a su ejecucion y cualguier otra informacion relevante.
Extension maxima: 500 caracteres
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PASO 9: DOCUMENTOS

Descripcion: De acuerdo a lo sefialado en las Bases del presente concurso, los documentos que debe
presentar al momento de postular un proyecto son los siguientes:

1. Copia simple por ambos lados de la Cédula de Identidad del representante legal de la
organizacion.
2. En caso que el coordinador del proyecto sea distinto del Representante Legal, debera acompafiar

copia simple por ambos lados de la cédula de identidad de la persona que se sefiale como
coordinador.

3. Certificado de Personalidad Juridica Vigente, actualizado, con una antigliedad no superior a tres
meses desde el inicio del periodo de postulacion, emitido por un drgano competente.

4., Certificado de Directorio Vigente, actualizado, con una antigledad no superior a tres meses
desde el inicio del periodo de postulacién, emitido por un 6rgano competente.

5. Fotocopia del RUT por ambos lados de la persona juridica.

Carga de documentos: de acuerdo al tipo de proyecto, el sistema solicitard la carga de documentos al
sistema. El documento debe especificar los requerimientos sefalados en las bases, y debe encontrarse
legible para que sea analizado por el Ministerio:

— Documentos

r Documentos del Titular

Descripcion
del documento
solicitado.

Documento

@ Copia simple por ambos lados deya
representante legal de la organizacidn.

e

En caso que el coordinador del proyecto sea distinto del

Representante Leqgal, deberd acompafiar copia simple por ambos
L lados de la cédula de identidad de la persona que se sefiale como
coordinador. v

@ Certificado de Personalidad Juridica Vigente, actualizado, con una

Presionar para antigiiedad no superior a tres meses desde el inicio del periodo
de postulacion, emitido por un drgano competente.

cargar

documento - : — -

@ Certificado de Directorio Vigente, actualizado, con una
e antigiiedad no superior a tres meses desde el inicio del periodo
descripcion. de postulacion emitido por un érgano competente.

senalado en la

@ Fotocopia del RUT por ambos lados de la persona juridica
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Una vez cargado el
documento aparecera una
hoja como icono.

Copia simple por ambos lados de la Cédula de Identidad del
representante legal de la organizacion.

o

@ @ En caso gue el coordinador del proyecto sea distinto del
Representante Legal, debera acompaniar copia simple por ambos
lados de la cédula de identidad de la persona que se sefale como
coordinador. y

@ @ Certificado de Personalidad Juridica Vigente, actualizado, con una
antigiedad no superior a tres meses desde el inicio del periodo
de postulacion, emitido por un érgano competente.

Ijj @ Certificado de Directorio Vigente, actualizado, con una
antigiedad no superior a tres meses desde el inicio del periodo
de postulacion emitido por un érgano competente.,

Ijj @ Fotocopia del RUT por ambos lados de la persona juridica

Al presionar el icono de carga de documentos, aparecera el cuadro para adjuntarlo a la postulacién. Debera
buscar el archivo que se encuentre guardado en su computador. El peso maximo del archivo es de 2
megabytes, y los formatos permitidos son PDF, Word y JPG:

Indica tamafio
max. de los

Carga de Documento

Recuerde, el tamario del archive a cargar no pusde superar los 2 ME. archivos.
Archivo

[ Seleccionar archiva ] se ha seleccionado ningun archivo

Seleccione
archivo
ubicado en
PC.

[ Grabar Archim] [ Cancelar]

Luego de
seleccionarlo,
presione grabar
archivo para cargar.

IMPORTANTE:

1. Usted puede cargar en el sistema mas de un archivo por cada
documento solicitado en esta postulacion.

El tamafo de un archivo a cargar no debe superar los 2MB, sin
embargo, usted puede subir tantos archivos de 2MB como desee
por cada solicitud de documentacion.
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PASO 10: FINALIZACION DE LA POSTULACION

Finalizada la formulacion del proyecto, y una vez que ha cargado los documentos solicitados por el sistema,
deberd proceder a finalizar y enviar la postulaciéon. Es importante revisar nuevamente la informacion
cargada, con la finalidad de chequear eventuales errores. Si existe informacion omitida, incompleta, o bien,
existe un error en el ingreso de la informacidn, el sistema indicara en qué paso se encuentra el error:

— Esquema

—4%# DATOS DEL POSTULANTE

—4%# DATOS DEL PROYECTO

—#’ENFDQUE DE GENERD El sistema indica con visto
/ bueno (verde) si los datos
—4# RESUMEN EJECUTIV se han grabado con éxito y

se encuentran completos.

—%# DIAGNOSTICO

—%# OBIETIVOS

Este icono indica Ila
presencia de problemas en —% ACTIVIDADES

la postulacion. En el

: = /i PRESUPUESTO
ejemplo, senala un error —

en la seccién “Proyecto” y —# MEDICION DE LOGROS Y RE$
“Presupuesto”.

4 INFORMACION ADICIOMNAL

L /i DOCUMENTOS

Una vez que hayan resuelto los inconvenientes, debera volver a presionar el botdn “Postulaciones” en el
menul. Luego, el sistema entregard un resumen de la postulacion ingresada, y tendrd tres iconos que
definiran distintas acciones:

icono  que
permite

modificar la
postulacion.

2018-FFOIP-732419 7.990.112-1 Fondo de Fortalecimiento de las Creada %
Club Deportivo los trotadores Organizaciones de Interés Publico 2018
jhflfgleghlkdgk

Naciona

icono  que icono  que
permite permite
validar la finalizar la
postulacion. postulacion.
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También se encuentra disponible el boton postular en el formulario de postulacion, como se sefiala a
continuacion:

Datos del Concurso
“Cl)ntunu 10132 For Jo Fortalecimient 3 INIZIO0 jo Interds Put Fondo/Ade FF

Presione para finalizar

OSTUR / postulacién.
™ Esquema =
4 OATOS DEL POSTULANTE
|-/ DATOS DEL PROYECTO
A ENFOQUE DY GENERO
-7 RESUMEN EJECUTIVO
-/ DIACNOSTICO
P 0BIETIVOS
? ACTIVIDADES
- PRESUPUESTO
|4/ MEDICION DE LOGROS ¥ RES

P INFORMACION ADICIONAL

L/ DOCUMENTOS

Declaracion Jurada: al momento de presionar el boton “Postular”, y solo en el caso que la postulaciéon no
tenga errores e inconvenientes, se desplegara una declaracién jurada en la cual el postulante (a través del
Representante Legal), declara no estar sujeto a las inhabilidades contenidas en las bases del concurso.
Asimismo, por el solo hecho de presentar el proyecto, declara ademas conocer, comprender y aceptar la
totalidad de las clausulas contenidas en las bases. A continuacidén, se muestra la imagen de la declaracion:
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DECLARACTOMN INHABILIDADES

NDO DE FORTALECIMIENTO DE LAS ORGANIZACIONES DE INTERES PUBLICO 20149

REPRESENTANTE LEGAL

Nombre completo Felip= Fusnzslids Lépez

RUMN

En Santiago, Septiembre de 2014, por medio de la presente v en mi calidad de representante legal de la organizacidn
postulante, wengo en declarar bajo juramento no estar afecto a las inhabilidades establecidas en el punto 5.2 de las
bases que rigen =l presente concurso, asi como tampoco lo estdn los integrantes del Directorio de la organizacidn
gue repressnto.

Estas inhabi ades de acuerdo a su tenor literal, son las siguientes:

=) Las organizacion=s d= interés piblice relacionadas con miembros que formen parte del Conssjo Macional
en wirtud de la letra =} del articule 22, o de los consejos regienales en wirtud de la letra a) del articule 2= de la Ley
20.500, que por =i tengan winculacién con aquellas organizaciones por interss patrimonial o por s realizacidn de
labores remuneradas, conferme le sefialads en el articule 28, incise 1= de la ley M= 20.500.

bl Las autoridades gque deben formar parte tanto del Consejo Macional como de los Consejos Regionales del
Fondo, o sus reemplazantes, segln sea el caso, gque se encuentren vinculadeos con alguna ascciacién o fundacidn
por intereses patrimoniales o por la realizacién de labores remuneradas en =llas, wa s=a par si o por personas=s
ligadas a €l hasta el tercer grado de consanguinidad o segundo grade de afinidad, se encontrardn inhabilitados
para presentar proyectos y participar en las discusiones y wotaciones que se refieran a la respectiva asociacidn o
fundacidn/n.

=1 Los= mi=embros =legidos coms repressntantes d= las arganizaciones d= interss piblice, cusnds personas
ligadas = =llos hasta el tercer grade de consanguinidad o segunde grade de afinidad se encuentran winculadas con
alguns asociacidn o fundacién por intereses patrimoniales o por la realizacién de labores remuneradas en ellas/n.

o) Todas aquellas persenas naturales o juridicas de cualguier indele que mMantengan compromisos pendisntes
o deudss actusles con =st= Ministeric. Dicha inhabilidad s= hars extensiva = las =ntidades cuyss persons=s que
conformen los poderes de administracidn sean los directores o elfles representante’s legal/es, mantengan diches
coempromisos o deudas pendientes/n.

=) Berscnas juridicas cuye directoric w/e representante/s legzl/es lo int=gre algidn funcienarie pidblice de
=wclusiva confisnza del Presidents de la Reptiblica, conforme al articulo 72 d= la ley M® 18.834. Tampoco podran
postular las persenas juridicas en cuye directario figure uno o mas Alcaldes de cualquier comuna del territerie
nacionsl/n.

) Personas juridicas cuyo directorio vw/o representante/s legalfes lo integre alguna persona natural que tenga
la calidad de funcionario piblico en el Ministerio Secretaria General de Gobierno, o realice labores permanentes y
remuneradas en €ste: v aquellas personas juridicas cuyo directorio lo integre alguna persona que haya cesado en
sus funciones hace menos de un afio v hayy piblico del Ministerio Secretaria
General de Gobierno. La fecha que se toma uto es la de la publicacidn de las
presentes bases/n.

Presione aceptar si esta
de acuerdo con |a ar con el Ministerio Secretaria

dencia/n.

)} #Aquellas a las que afecte cualguier
Seneral de Gobierno w'o los organismos su

Asimismo, por el salo hecho de presentar declaracion. rendery aceptar la toralidad d= las
clausulas contenidas en las bases admj

Aosptar

En caso que la organizacion decida validar la postulacion, y eventualmente se mantengan algunos errores, el
sistema indicara el listado de los errores detectados y la seccidn a la que corresponde:

Mensaje

La Postulacion 2018-FFOIP-73241% presenta errores,

Favor corrija antes de postular. El ejemplo informa un

error en la seccion
documentos. Debe

corregir antes de
PRESUPUESTO ElLETS

Monto total en Categoria Equipamiento & Inversidn no debe sepfmavor al 60,00% del monto total
solicitado.
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En caso que la organizacién decida validar la postulacién y ésta no tiene errores, aparecera un mensaje
informando que no se han detectado inconvenientes:

Mensaje

Mo se han detectado errores en la postulacion 2018-FFOIP-732419,

\ Cédigo del proyecto.

| Aceptar

. . ~ . . . . , _PDKTI.ILAR

Al momento de finalizar, como se ha sefalado anteriormente, debe presionar el siguiente icono _ . Es

importante presionar este botén para poder envi ir la postulacion al Ministerio, en caso contrario,
la postulacion se invalida.

Mensaje

Postulacidn recibida.

\

Este mensaje indica que la
postulacion fue finalizada y

recibida por el Ministerio.

Finalizada la postulacién, el coordinador del proyecto recibird en su casilla de correo electrénico, un
comprobante de registro de la finalizacion de la postulacion:
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© Haga dic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidendialidad, Outlook ha impedido Ia descarga automitica de algunas imagenes en este mensaje.

De: Ministerio Secretaria General de Gobierno <no-responder @segegob.d> Enviado el: miércoles 03-10-20121
Para:

@

Asunto: Certimcado de Registro de Postulacién 2012-FFOIP-700023

E CERTIFICADO DE REGISTRO DE POSTULACION

Certificado de registro de postulacién Concurso: Fondo de Fi i de las O izaci y iaci de Interés Publico.

Los siguientes datos fueron ingresados en la postulacion codign 2012-FFOIP-700023

Nombre Organizacion: Ejemplo

RUT Organizacion:

Nombre Proyecto: comprObante
Representante Legal:

RUT Representante Legal

Nombre Coordinador:
Email Coordinador:

Unidad de Fondos Concursables
Ministerio Secretaria General de Gobierno

Este comea fue generado en forma sutométics, favor no responder.

Finalmente, el usuario registrado en el sistema podra acceder a visualizar su proyecto (formato PDF) y el
estado en el que se encuentra la postulacidon, conforme a las distintas etapas que posee el presente
concurso:

Postulaciones Activas.

Acciones

Muewva Postulacidn

(@] 01 -FIL-700114 FIL 201 Postulada
Organizacian Postulante Mombre Provecta
\ Fortalecimienta f

/

Estado en que se encuentra
la postulacion. Tendra el
estado “Postulada” cuando

Presionar para generar

proyecto en PDF.

la postulacion haya sido
correctamente finalizada.
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CONSIDERACIONES FINALES

Las postulaciones se recibiran hasta el dia 28 de junio de 2018, por el sistema de postulacion en linea. El
Ministerio se reserva el derecho de solicitar antecedentes adicionales durante cualquier etapa del proceso de
postulacién. Particularmente, la organizacion que resultase adjudicada, debera presentar la documentacion
especificada en el punto 11.1 de las Bases que regulan el presente concurso.

RECUERDE:

PARA POSTULAR AL CONCURSO DEL FONDO DE FORTALECIMIENTO, DEBE ADEMAS GESTIONAR LA
INCORPORACION AL CATASTRO DE ORGANIZACIONES DE INTERES PUBLICO.

SE RECOMIENDA VER PAGINA WEB, EN LA SECCION CATASTRO:
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/solicita-tu-inscripcion/
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