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INTRODUCCION

El presente documento tiene por objetivo colaborar con su organizacion en el proceso de
ingreso al Catastro de Organizaciones de Interés Publico.

La inscripciébn en el Catastro es un requisito indispensable para postular al Fondo de
Fortalecimiento de las Organizaciones de Interés Publico, segun se indica en la Ley N°20.500
sobre asociaciones y participacion ciudadana en la gestion publica.

Por el solo Ministerio de la Ley son parte del Catastro de Organizaciones de InteréstBdalico
aquella organizacion constituidpor la Ley N° 19.418, sobre juntas de vecinos y demas
organizaciones comunitarias. (Organizaciones territoriales y funcionales), ademas de las
organizaciones que estan bajo llay N° 19.253,0bre proteccion, fomento yesarrollo de los
indigenas, y crea la Corporacién Nacional de Desarrollo Indigena. (Asociaciones y Comunidades
Indigenas) y la Ley N°19.496, Sobre proteccién de los derechos de los consumidores (Asociaciones
de Consumidores). De esta manera, todstasorganizacioneposeen la calidad de interés publico.

Respecto de las otras organizaciones (corporaciones, fundaciones, organizaciones deportivas,
etc.), éstas deben solicitar el reconocimiento de la calidad de interés publico al Consejo
Nacional para suncorporacion aCatastro.

Las inscripciones al Catastro se encuentran abiertas todos los dias del afio, tramite que debera
realizar si Ud. desea presentar un proyecto en esta convocatoria.

Sideseapostularal concurso)e recomendamogeer condetencidnlasbasesdisponiblesnel
sitio webhttp://fondodefortalecimiento.gob.cl

Las inscripciones al Catastro se podran realizar a traleda plataformacatastro
oip.msgg.gob.cb formulario papel Este manual es un complemento para la inscripcién al
Catastro a través de la plataforma web.

En la eventualidad que, luego de haber analizado este documento aun persistan dudas, le
invitamos acomunicarsecon la Secretaria Regional Ministerial respectivag la Unidad de
Fondos Concursables en Santiago. En la seccion contacto del sitio web del Fondo de
Fortalecimiento, se encuentran disponibles los datos de contacto a nivel nacional.

1. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION AL CATASTRO
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Para ser parte del Catastrogloera someterse al procedimiento que se describe a continuacion:

Las juntas de vecinos, uniones comunales y las organizaciones comunitarias constituidas por la Ley
N°19.418, ademas de las organizaciones indigenas constituidas por la Ley N°19.253, y las
asociaciones de consumidores regidas por la Ley 19.496, posearakdsal por el solo ministerio

de la ley. El Consejo Nacional incorporara de oficio a estas organizaciones al Catastro, en base a la
informacion contenida en el Registro Nacional de Personas Juridicas sin fines de |&zgisted

Civil.

Si su organiza@n no se encuentra en el Registro Civil, debera tramitar una solicitud de inscripcién
presentado los siguientes antecedentes:

1 Certificado de Vigencia de personalidad juridica, actualizado, con una antigliedad no superior
a seis meses y emitido por el érgacompetente.

1 Documento que acredite el directorio de la organizacion, actualizado, con una antigiiedad no
superior a seis meses y emitido por el 6rgano competente.

Las demas peomas juridicas sin fines de lucro, tales como corporaciones, fundaciones, clubes
deportivos, entre otras, para ser parte del Catastro deberan solicitar inscripcién al Consejo Nacional.
La solicitud de inscripcion debera ser respaldada por los siguierntesedentes:

1 Declaracion jurada simple, en la cual el representante legal de la organizacion solicitante
declare que ésta tiene la calidad de interés puablico. Dicha declaracion debera ser firmada
por el/los Representante/s Legal/es de la organizacion.

1 Cerificado de Vigencia de personalidad juridica, actualizado, con una antigiiedad no
superior a seis meses y emitido por el érgano competente.

1 Documento que acredite el directorio de la organizacion, actualizado, con una antigiiedad
no superior a seis meses migido por el 6rgano competente.

1 En caso que el representante legal sea una persona distinta al presidente del directorio,
debe presentar copia autorizada ante notario de los estatutos sociales, junto con su Ultima
modificacion y/o ultima acta de directarien que se haya otorgado o delegado poderes,
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con indicacion de que no existen modificaciones posteriores y el timbre que certifique que
el documento no tiene anotaciones al margen.

El formato de declaracion jurada se encuentra disponible en el sitio web
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/solicitau-inscripcion/.

IMPORTANTE: Lainscripcion al Catastro estara abierta de manera permanente.
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SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA: GENERALIDADES

El sistema en linea permite a la organizacion realizar el tramite de inscripcion al Catastro del Fondo
de Fortalecimiento déas Organizaciones de Interés Publico, de manera rapida y sencilla, siguiendo
una estructura intuitiva y generando una relacion fluida entre la organizacion y el Ministerio.

Los datos e informacion que debera completar el postulante, se encontraranfermeilario de
inscripcion en linea, que solicitar4 completar una serie de campos (obligatorios y opcionales).

En cada una de las etapas e items de la inscripcion, existird un boton para avanzar en su inscripcion
St Odz f S.&EsindppriardedpieSoniar 8ste botdn cada cierto rango de tiempo con la
finalidad de no perder la informacion que se ha incluido en la inscripcion.

Presionar para

Siguiente > R am— continuar con el
- siguiente paso del

registro.

Una vez que hayaompletado su registro en la plataforma con el RUT de la organizacion, la
plataforma no le permitira ingresar una nueva solicitud con el RUT ya ingresado. En caso de que
desee modificar una solicitud ya ingresada en el sistema contactarse a catastro.gg@ubscl.

PASOS PARA INSCRIBIR A TU ORGANIZACION

Para ingresar debe seguir los siguientes pasos:

a) Ingresar al sitichitp://catastro-oip.msgg.gob.cy presionar el boton de
d t | @S pafap@deriacceder. En caso que no posea, debe hacer clic en
GAb2 LRaSSédtl 38" yAOlK
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A Inicio & Requisitos @ Preguntas Frecuentes 43 Contacto =+ Iniciar sesion

Acceda a su registro de

organizaciones
Catastro OIP

—— I —
El Catastro de Organizaciones de Interés Publico (OIP) es una némina CLicA0Y O Clavetnica

actualizada de las organizaciones que poseen la calidad de interés
publico. El Catastro fue creado por la Ley N° 20.500 y es administrado No posee ClaveUnica?
por el Consejo Nacional del Fondo de Fortalecimiento.

&% Organizaciones Registradas

~ . C -~ . i A AN1EK

b) Una vez que haya realizado el paso anterior encontrara la siguiente pantalla
donde debera ingresar su RUN y Claviel) para poder iniciar sesion en la
plataforma. En caso que no posea, debe hacerclicer? y a A 3dz® f | ( dz2 |

Catastro de Organizaciones de Interés
Publico

requiere autenticacion

RUN

Ingrese sus

Tu ClaveUnica datos

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Consigue la tuya



c) Sisu ingreso es exitoso, lo redirigird a la siguiente pantalla. Una vez adentro,
debe seleccionar@ 2 sy aLYINB&l N a2t A OAldzR¢€

4 Inicio % Mi Registro ~ & Requisitos

Catastro OIP

en el Catastro.

Catastro de Organizaciones de Interés Publico

D Pregui

ntas Frecuentes 43 Contacto

Bienvenido(a)

@ Terminar sesion

El Catastro de Organizaciones de Interés Publico (OIP) es una némina

actualizada de las organizaciones que poseen la calidad de interés
publico. El Catastro fue creado por la Ley N° 20.500 y es administrado

Solicitudes
registradas

por el Consejo Nacional del Fondo de Fortalecimiento.

¢ Como puede mi Organizacion ser parte del Catastro?

Por ministerio de |2 ley

Las juntas de vecinos, uniones
comunales y las organizaciones
comunitarias constituidas por la Ley
N*19.418, Ias organizaciones indigenas
constituidas porla Ley N°19.253 y
ademas las asociaciones de
consumidores por la Ley 19 496, ya
poseen esta calidad por el solo ministerio
delaley

El Consejo Nacional incorporard de oficio
a estas organizaciones al Catastro, en
base a la informacidn contenida en el
Registro Nacional de Personas Juridicas
sin fines de lucro del Registro Civil.

£Su arganizacidn no se encuentra en el
Registra de perso
de lucro del Registro Civil?

sin fines

d)

Como primer paso dentro de su solicitud, debera ingresar los datos de su
organizacion en las casillas, tales como nombre, RUT, direccion, tipo de
personalidad juridica, entre otros. Una vez completada esta informacién, debe
presionarert { A 3dzA Sy (i S ¢

Represenaciones

Las demas personas juridicas sin fines de ‘u O
lucro, tales como corporaciones,

fundaciones, clubes deportivos, entre

otras, para ser parte del Catastro deberan

solicitar inscripcion al Consejo Nacional

Por solicitud al Consejo Nacional

La solicitud de inscripcion deberd ser
respaldada por los siguientes
antecedentes.

Ingrese una nueva solicitud seleccione la
siguiente opcin:

Ingresar solicitud

Organizaciones

aEn 0
Directorios

1 I

‘- ()

¢
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Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacion, representantes legales y miembros del directorio. Para mds informacién sobre documentacidn
requerida revise la seccion Requisitos.

B Datos de la Organizacion

Nombre o Razdn Social RUT

Sin puntos y con guién. Ejemplo: 12345678-0
Tipo persona juridica Si es otro tipo especificar

Seleccione. v

Domicilio / calle

Ntmero Letra Resto del domicilio
Regidn Comuna
Seleccione. v Seleccione. v
Teléfono celular Teléfona fijo Carreo electranico
Ejemplo: +56900000000 Ejemplo: +56220000000

e) Enel segundo paso dentro de la inscripcion, debera completar los datos del o
la Representante Legal de la organizacion. Para ello debe seleccionar en el
020Gsy a! ANB3IF NI ydzS@2 NBLINBaSyalyasS €S3al
nueva pantalla para que ingrekes datos del o la representante legal.

Solicitud de inscripcién al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacion, representantes legales y miembros del directorio. Para mas informacion sobre documentacion
requerida revise la seccién Requisitos.

Paso 2 de 6

& Representantes legales
Puede agregar uno o mas representantes legales.

IDENTIFICACION DOMICILIO CONTACTO ACCION

Mo hay representantes legales ingresados.
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f) Unavez pinchado el botdn anterior, se le desplegara una nueva pantalla donde
debe ingresar los datos del o la representante legal de la organizacion, tales
como RUN, nombres, apellido paterno y erai, entre otros.

Nuevo miembro de directorio

Apellido paterno Apellido materno

Cargo en el Directorio — Datos
Obligatorios

Teléfono celular Correo electrénico

g 't FAYFEATFNI RS O2YLX Sl NJ &dza Rl G2a& RSO
guardar la informacién del o la representante legal. Posteriormente, se le
presentaran los datos anteriormente ingresados cdmmuestra la imagen a
continuacién. En caso de cualquier error u omision puede ir a la accién de
GOfAYAYINE & @2t @SN F3INBIFN dzy ydzS@2 N

indicados anteriormente.

Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

legales y miembros del directorio. Para mas informacion sobre documentacion

Complete los de su iZacion, repi
requerida revise la seccion Requisitos.

& Representantes legales

Puede agregar uno o més representantes legales.

ACCION

IDENTIFICACION DoMmICILIO CONTACTO

B €1 P Paszle e Oc
Puente Alto .
@

Metropolitena de Sentiaga

hchar en

@gmail.com

para continuar
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h) Para el paso 3, debera completar los datos relacionados con los miembros del
RANBOG2NR2 RS fI 2NBHFYAT I OAsyd t I N Sff?2
AYGS3aINIyiS RS RANBOG2NR2¢ S AyaANBal N f 2.
personas que conformagl directorio de la organizacion.

Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacion, representantes legales y miembros del directorio. Para més informacion sobre documentacidn
requerida revise la seccidn Requisitos.

:&: Miembros del directorio
Debe ingresar al menos los antecedentes del presidente del directario.

IDENTIFICACION CONTACTO ACCION

Mo hay miembros de directorio ingresados.

!
{ clicaa

i) Similarmente al punto f, se le desplegara una pantalla en donde podra ingresar
los datos de todas las personas que conforman el directorio. Se deben agregar
la cantidad de personas necesarias hasta haberpletado todas las personas
de la directiva.

Nueve miembro de directorio

Nombres Apellido paterno Apellido materno

Cargo en el Directorio

Teléfone celular Teléfono fijo Correo electrénico

Ejemplo: +56900000000 Ejemplo: +56220000000
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i) Posteriormente, se le presentaran los datos anteriormente ingresados como lo
muestra la imagen a continuacién. En caso de que la informacién agregada sea
la correcta, debe darle clicca{ A A3dzA Sy (1 S¢ &

Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacion, representantes legales y miembros del directorio. Para més informacion sobre documentacion
requerida revise |a seccion Reguisitos.
&% Miembros del directorio

Debe ingresar al menos los antecedentes del presidente del directorio.

IDENTIFICACION CONTACTO ACCION
Enmnialmi 2 dca [+369 Eliminar
1: X3
Presidente @ @msgg.gob.cl

&+ Agregar nuevo integrante de directorio

k) Para el paso 4 se debe completar, en la parte izquierda de la ventana, el o los
objetos de la organizacién que aparezcan estipulados en los estatutos de la
organizacion, estos pueden ser Derechos Ciudadanos, Asistencia Social,
Educacién, &ud y Medio Ambiente. En el caso que el objeto de su
organizacién no se mencione en las casillas anteriormente sefialadas, debera
A4St SOOA2Y N £ 2LOAsy GhiGNR 202Si2¢ @
aparece debajo. Por otra parte, para el sector deoede la ventana, debe
realizar la declaracion de que su organizacion posee calidad de interés publico,
ya sea por el solo Ministerio de la Ley (Ley 19.418, Ley 19.253 o Ley N°19.496).

En el caso que su organizacion no esté constituida por las leyes mesmteso
FYGSNAZ2NXYSY(iSs RS0SNI aStSOO0A2yF NIt 2L
tendra la opcién de declarar que su organizacion desea ser reconocida como
organizacion de voluntariado. Una vez rellenados los campos anteriores,

LIA Yy OK I NJ Sy aracpriirflaizao8 st in&cépcidrl

(@]
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Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacion, representantes legales y miembros del directorio. Para mas informacién sobre documentacion
requerida revise la seccion Requisitos.

Pasod de b

H Declaraciones

Objeto(s) de la Organizacion, segin consta en sus estatutos: Declaro que la Organizacion posee la calidad de interés pablico:

Derechos ciudadanos , A .
© Si, declaro. Por ministerio de |a ley, pues estd

© regido por la Ley N*19.418, la Ley
Asistencia social N*19.253 0 la Ley N°19.496 .

Educacidn
Declare que |a Organizadion desea ser reconocida como
organizacion de voluntarfado:
Salud
© Si, declara @ No
Medio ambiente
Otro abjeln Declarar solo en el
caso que su
Organizacion esté bajo
Si es otro tipo especificar Ias Ieyes Indlcadas

Seleccionar

o e psa

su Organizacion

I) Llegando al paso 5 de 6, debera completar los datos de la persona que esta
solicitando la inscripcién de la organizacion al Catastro de Organizaciones de
Interés Publico. Se le solicitara de manera obligatoria ingresar nombre
completo, RUN, direccion y medios de contacto (teléfonos y correo
electronico). Una vez rellenados losngaos sefialados, seleccionar en
G{A3dzASyiSé LI NF | @yl N®
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Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacion, representantes legales y miembros del directerio. Para mas informacion sobre documentacion
requerida revise la seccion Reguisitos

Paso Sde 6
& Datos del solicitante
Mombre Apellido paterno Apellido materno RUN
r'a " (s v cra rieca IR
Direccion completa
Region Comuna
Seleccione... \i Seleccione... v
Teléfono celular Teléfono fijo Correo electrénico
Ejernplo: +56000000000 Ejemplo: +56922000000

Siguiente »

m) En el paso final de la inscripcion de su organizacion en el Catastro debe adjuntar
la documentacion obligatoria para que sea revisada por el Consejo Natgbnal
Fondo de Fortalecimiento, esto corresponde al Certificado de Vigencia de la
Personalidad Juridica de su organizacién, Certificado del directorio o
personeria del representante legal y la declaracién jurada firmada (El formato
de declaracion jurada seencuentra disponible en el sitio web
http://fondodefortalecimiento.gob.cl/solicitetu-inscripcion/).

Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacian, representantes legales y miembros del directorio. Para mas informacidn sobre documentacion
requerida revise |z seccidn Requisitos.
Paso 6 de 6

= Documentos y antecedentes

La documentacién obligatoria es necesaria para cursar su solicitud. Seleccione el tipo de documento y a continuacion suba el archivo en algunc
de los siguientes formatos: PDF, WORD, JPG, PNG.

TIPO DE DOCUMENTO ARCHIVO ACCION

Certificado de vigencia de la persona juridica emitide por la autoridad competente (Obligat  w Seleccionar archivo | Mingin arch...eleccionado
Declaracion jurada gue solicita reconocimiento de calidad de interés publico (Obligatoric) W Seleccionar archiva | Ninglin arch_eleccionado

Cenificado de directorio o copia autorizada de |3 personeria del represemanme legal (Oblig: v Seleccionar archivo | Mingln arch...eleccionado

B Agregar nuevo documento

@ Revisar los antecedentes


http://fondodefortalecimiento.gob.cl/solicita-tu-inscripcion/).

Asimismo, se puede agregar nueva documentacion adembsatdigatoria como es el caso de los
Estatutos legales de la organizacién y Cédula de identidad del representant&ldgah estos dos
ultimos documentos no son obligatorios, se recomienda adjuntarlos para agilizar el proceso de

incorporacion en el Gastro de Organizaciones de Interés Publico.

Solicitud de inscripcion al Catastro OIP

Complete los antecedentes de su organizacion, representantes legales y miembros del directorio. Para mas informacién sobre documentacion

requerida revise la seccion Requisitos.

Paso 6de 6

E Documentos y antecedentes

¢
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La documentacion obligatoria es necesaria para cursar su solicitud. Seleccione el tipo de documento y a continuacion suba el archivo en alguno

de los siguientes formatos: PDF, WORD, JPG, PNG.

TIPO DE DOCUMENTO

ARCHIVO

ACCION

Certificado de vigencia de la persona juridica emitide por la autoridad compstente {(Obligat
Declaracidn jurada que solicita recanocimiento de calidad de interés piblica (Obligatoria)
Certificado de directorio o copia autorizada de |a personeria del representame legal (Obligs
Copia autorizada de los estatutos de la organizacion (Recomendado)

Cédula de identidad del/los representante/'s legal/es (Mo obligatorio)

Seleccicnar archivo
Seleccicnar archivo
Seleccicnar archivo
Seleccicnar archivo

Seleccicnar archivo

Mingun arch..eleccionado

Mingtn arch...

Mingtn arch...

Mingun arch...

Mingun arch...

eleccionado

eleccionado

eleccionado

eleccionado

B Agregar nuevo documento

@ Revisar los antecedentes

Una vez subida toda la
documentacion mencionada
anteriormente, seleccionar este
botén para revisar su solicitud.

Al término del proceso, podra revisar un resumen de los datos completados a lodrgo
inscripcion. Favor leer con detencidn para confirmar que la informaciéon contenida en su solicitud es

veridica y se encuentra correctamente ingresada. En el caso que haya detectado algun error u

2YAaAsy Sy fF az2ft A OAldzRarddbleKdirésy SoyfegiSlos potdeinasy

dazR

hallados. En el caso que se encuentre seguro/a de que su inscripcion esta en orden, seleccionar en

GOY DAL NE @
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283 Miembros del Directorio

IDENTIFICACION CONTACTO
nt oo oo o jal oa [ +569
RUN:T ¥ X 3 A"
Presidente @ @msgg.gob.cl
= Documentos y antecedentes
TIFD DE DOCUMENTO ARCHIVO
Certificado de vigencia de la perscna juridica emitido por la autoridad competente (Obligatoric) & pdf
Daclaracidn jurada que salicita reconacimients de calidad de interés pablice (Obligatoria) E3 .pdf
Certificade de directoric o copia autorizada de |a personeria del representante legal (Obligataria) 3 pdf
Copia autorizada de los estatutos de |a organizacién (Recomendadao) E3 pdf
Cédula de identidzd del/los represantants/s legalfes (No obligatorio) E3 pdf
& Datos del solicitante
Nombres Apellido paterno Apellido materno RUN
.nL nmTust o lid T Fa a 1 20 ¥ )
Domicilio / calle Teléfono celular Teléfono fijo Correo electrénico
Pasaje +569° @gmail.com
Regian Comuna
Metropolitana de Santiago Puente Alto

En caso que

desee eliminar la
solicitud actual

Para volver
atras en su
solicitud

Para
concluir
inscripcion

yI #81 4SSt 800A2yFRI fI 2L0OAsy G9yOALFNE &85
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solicitud de inscripcidn en el Catastro. En caso que desee finalizar su inscripcién, debe seleccionar el
0205y G{NZLIELINROSRS®NI Sl NJ St NBIAAGNRO®

© Confirmacion envio de solicitud de registro

Una vez enviada la solicitud, sus antecedentes no podran ser

modificades. ;Confirma |a operacion?

Por Gltimo, en caso que se finalice su registro de manera exitosa, se desplegara el siguiente mensaje
gue confirma su inscripcién.
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Solicitud de Inscripcion al Catastro OIP

Su selicitud de inscripcion en el Catastro de Organizaciones de Interés Plblico ha sido ingresada correctamente con y quedado
pendiente de validacion por parte del Ministerio Secretaria Genaral de Gobierno.

Un email ha sido remitido a la casilla @gmail.com y @amail.com con el detalle de su solicitud.

n) Como confirmacion de que su solicitud fue ingresada en la plataforma, se le
enviara un correo electrénico en donde se le informara el N° de Folio de su
inscripcion en curso y un resumen de los datos contenidos en ella. Este correo
se enviara con copia a tasillacatastro.oip@msgg.gob.donde usted podra
hacer sus consultas referentes al Catastro.

Solicitud de Inscripcion al Catastro OIP, Folio N©29855  Recibides = 5 U

Catastro de Organizaciones de Interés Piblico - Ministerio Secretaria General de Gobierne <catastro.oip@msgg.gob.cl> 16:17 (hace 0 minutes) Yy 4
W para mi, catastro.oip

Estimado(a)

El presente correo le informa a Ud. sobre su solicitud de inscripcion al Catastro de Organizaciones de Interés Publico

Sus antecedentes han sido ingresados correctamente con Folio N°29855 y estaran a |a espera de verificacion por parte del Consejo Nacional del Fondo de
Fortalecimiento

Una vez validada y aceptada, o frente a algun inconveniente en su tratamiento, se le informara por este mismo medio.

Catastro de Organizaciones de Interés Publico
Solicitud Folio N°29855

Es obligacion que las Organizaciones que quieran participar del FonHortddecimiento que
incorporen toda la informacién necesaria para efectos de encontrarse en el Catastro y ser sujetos
de adjudicacioén de recursos, tras la debida aceptacion de su calidad de Interés Publico por parte del
Consejo Nacional, en los casos safiat en el presente Manual y las normas que rigen la
convocatoria.

Asimismo, solo las organizaciones inscritas en el Catastro podran participar del proceso de
elecciones de los consejos del Fondo de Fortalecimiento, ya sea proponiendo candidatos o
emitiendo un voto a los candidatos propuestos.
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